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คูมือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง 

 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
งำนที่ให้บริกำร : การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
 
สถำนที่หรือช่องทำงให้บริกำร  
            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลกุดแห่ อ าเภอเลิงนกทา จังหวัดยโสธร 
๓๕๑๒๐ โทรศัพท์ ๐๔๕ ๕๘๔๗๑๕ 
 
วัน เวลำที่ให้บริกำร  

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น.  
และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ 
                     
          ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ต้อง
เสียภาษีบ ารุงท้องที่ ได้แก่ พ้ืนที่ดิน พ้ืนที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ าด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการ
ยกเว้นภาษีหรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อนผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่  
 
          ที่ดินที่ได้รับยกเว้น  ที่เจ้าของที่ดินไม่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ส าหรับที่ดิน ดังต่อไปนี้ 
           ๑. ที่ดินที่เป็นที่ตั้งพระราชวังอันเป็นส่วนสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
           ๒. ที่ดินที่เป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดินหรือที่ดินของรัฐที่ใช้ในกิจการของรัฐหรือสาธารณะ โดยมิได้
หาผลประโยชน์ 
          ๓. ที่ดินของราชการส่วนท้องถิ่นท่ีใช้ในกิจการของราชการส่วนท้องถิ่นหรือสาธารณะ โดยมิได้หา
ผลประโยชน ์
          ๔. ที่ดินที่ใช้เฉพาะการพยาบาลสาธารณะ การศึกษา หรือการกุศลสาธารณะ 
          ๕.  ที่ดินที่ใช้เฉพาะศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งที่ดินที่เป็นกรรมสิทธิ์ของวัด ไม่ว่าจะใช้ประกอบ
ศาสนกิจศาสนาใดศาสนาหนึ่งหรือไม่ หรือที่ศาลเจ้า โดยมิได้หาผลประโยชน์ 
          ๖. ที่ดินที่ใช้เป็นสุสานและฌาปนสถานสาธารณะโดยมิได้รับประโยชน์ตอบแทน 
          ๗. ที่ดินที่ใช้ในการรถไฟ การประปา การไฟฟ้าหรือการท่าเรือของรัฐหรือที่ใช้เป็นสนามบินของรัฐ 
          ๘. ที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินอยู่แล้ว 
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           ๙. ที่ดินของเอกชนเฉพาะส่วนที่เจ้าของที่ดินยินยอมให้ทางราชการจัดใช้เพ่ือ สาธารณประโยชน์ โดย
เจ้าของที่ดินมิได้ใช้หรือหาผลประโยชน์ในที่ดินเฉพาะส่วนนั้น 
           ๑๐. ที่ดินที่เป็นที่ตั้งที่ท าการขององค์การสหประชาชาติ ทบวงการช านัญพิเศษของสหประชาชาติ 
หรือองค์การระหว่างประเทศอ่ืน ในเมื่อประเทศไทยมีข้อผูกพันให้ยกเว้นตามอนุสัญญาหรือความตกลง 
           ๑๑. ที่ดินที่เป็นที่ตั้งที่ท าการของสถานทูต หรือสถานกงสุล ทั้งนี้ให้เป็นไปตามหลักถ้อยทีถ้อยปฏิบัติ  
ต่อกัน 
           ๑๒.  ที่ดินตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 
วิธีกำรเสียภำษี 
          ๑. ให้เจ้าของที่ดินซึ่งมีหน้าที่ต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี (ภ.บ.ท.๕) กองคลัง 
เทศบาลต าบลกุดแห่ ทุกรอบระยะเวลา ๔ ปี ซึ่งที่ดินนั้นตั้งอยู่ในเขตเทศบาลต าบลกุดแห่ ภายในเดือน
มกราคมของปีแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางของที่ดิน 
          ๒. กรณีบุคคลใดเป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่ หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงให้เจ้าของที่ดิน ยื่น
แบบแสดงรายการที่ดิน ภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่เป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่ หรือจ านวนเนื้อที่ดินได้มีการ
เปลี่ยนแปลง  
          ๓. ให้เจ้าของที่ดินในวันที่ ๑ มกราคมของปีใด มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ส าหรับปีนั้นและช าระได้ไม่
เกินวันที่ ๓๐ เมษายนของทุกปี  
 
หมำยเหตุ  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขให้เป็นไปตาม พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ 
 
ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรพิจำรณำ 
                          
             ขั้นตอน                              ระยะเวลำให้บริกำร              หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑. รับแบบ   ภ.บ.ท. ๕                                     ๑ นาที                              กองคลัง 
๒. ตรวจสอบเอกสาร                                       ๑ นาท ี                             กองคลัง                     
๓. ค านวณพื้นท่ีดินและคิดค่าภาษี                        ๕ นาที                        ปลัดและกองคลัง 
๔. แจ้งการประเมิน ภ.บ.ท.๙                                                                      
    ๔.๑ ในกรณีผู้ภาษีต้องการช าระภาษี 
          ให้เสร็จไปในคราวเดียว                           ๒ นาที                               กองคลัง 
    ๔.๒ ในกรณีส่งจดหมายแจ้ง                ๑ วันหลังการประเมินภาษี                   กองคลัง 
๕. รับช าระเงินให้ใบเสร็จรับเงิน ภ.บ.ท.๑๑              ๓ นาที                               กองคลัง 
                       
ในกรณีต้องกำรช ำระภำษีให้เสร็จไปในครำวเดียว (ข้อ ๑-๕) ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   ๑๒  นำที  
ในกรณีส่งจดหมำยแจ้ง (ข้อ ๑-๔.๒)                             ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   ๒ วัน 
งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอนและระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
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เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                                จ านวน ๑  ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                                             จ านวน  ๑  ฉบับ 
๓. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในที่ดิน                                                      จ านวนอย่างละ  ๑  ฉบับ 
๔. หลักฐานที่เก่ียวข้องอ่ืนๆ  (ถ้ามี)                                                     จ านวนอย่างละ  ๑  ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำภำษีบ ำรุงท้องที่ 
           ตามประกาศราคาปานกลางที่ดิน จังหวัดยโสธร เมื่อ วันที่ ๑๔ มิถุนายน ๒๕๒๐ ที่ดินนอกเขต
หมู่บ้านทุกหมู่   ราคาปานกลางที่ดิน ๑,๕๐๐ บาท เสียภาษีไร่ละ ๗ บาท ที่ดินประกอบการกสิกรรมเฉพาะ
ประเภทไม้ล้มลุก ให้เสียกึ่งอัตรา และถ้าประกอบกสิกรรมเองให้เสียอย่างสูงไม่เกิน ไร่ละ ๕ บาท ถ้าที่ดินท้ิงไว้
ไม่ได้ใช้ประโยชน์ให้เสียเพิ่มอีก ๑ เท่า 
 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 
              ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง เทศบาลต าบลกุดแห่    โทรศัพท์ : ๐ ๔๕๕๘ ๔๗๑๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


